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1. AMAÇ 

 

Bu doküman, İş Güvenliği Uzmanlarının Görev, Yetki, Sorumluluk ve Eğitimleri hakkındaki yönetmelik 

İş Güvenliği Uzmanlarının görevleri madde 9, ç bendi madde 4 gereği hazırlanmıştır. 
 

Safiport Derince Limanına, liman dışından hizmet veren firmaların boya, kaynak, temizlik, bakım, 

onarım, marangozluk, tesisat, yol çizgileri çalışması, tamirat, yapı işleri, montaj, hafriyat, kazı vb. 

işlerinde, rıhtıma yanaşmış gemi üzerinde sıcak çalışma gerektiren işlerde, özel operasyonlarda, kapalı 

alanlarda, risk içeren bakım çalışmalarında, liman personelinin riskli işlerinde çalışma izin prosedürü 

uygulanır. 

Safiport Derince Limanı içerisinde çalışma yapacak olan firmaların işlerini yaparken güvenli bir iş ortamı 
sağlamak, yasal zorunlulukları yerine getirdiklerini takip etmek. Yapılacak işten liman operasyonun, 
liman operasyonundan yapılacak işin etkilenmemesi için ilgilileri bilgilendirmek ve gereken önlemlerin 
alınmasını sağlamak. 

 

2. KAPSAM 

Safiport Derine Limanının tüm faaliyet alanı içerisinde bu prosedür uygulanacaktır. Kiracılar, Alt 
işverenler 

3. SORUMLULAR 

Safiport Uluslararası Liman İşletmeciliği, Römorkör ve Kılavuzluk Hizmetleri, alt işverenler, müşteriler, 

ziyaretçiler, çözüm ortakları, kiracılar,  

4. TANIMLAR 

 

5. UYGULAMA 

 

 

• İŞİ TALEP EDEN DEPARTMAN: Yapılacak İş Satın alma departmanına gider. 
 

• SATINALAMA DEPARTMANI: Satın alma departmanı, işi yapacak olan firma belli olduktan sonra, 
işi verirken, sözleşme imzalanırken iş güvenliği departmanına haber verir. 

 

 
 

• İŞİ TALEP EDEN DEPARTMAN: İş başlamadan önce firma yetkililerini iş güvenliği departmanına 
yönlendirir. 
 

• İŞ GÜVENLİĞİ DEPARTMANI: İşi yapacak olan firmadan ilgili evrakları ister. 
 

 
• İŞİ YAPACAK FİRMA: 

1. İşi yapacak firma istenen evrakları hazırlar, iş başlamadan önce e-mail yolu ile veya elden İş 
Güvenliği departmanına evrakları getirir. 

2. Ayrıca liman sahası içindeki çalışmalar için Gümrük Müdürlüğünden izin alınır. Liman Ana 
girişteki gümrük muhafaza memurlarına ve İş Güvenliği departmanına verilir. 
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3. İş Öncesinde yapılacak; işin adı, bölge, tarih aralığı, personel ad soyad, kullanılacak makina 
ekipman, araç plakaları, şirketin antetli kağıdına yazılacak, kaşe unvan ad soyad imza atılıp İş 
Güvenliği ve güvenlik departmanına e-mail ile veya elden teslim edilecek. 

4. Gemide yapılacak sıcak çalışmalar için matbu form doldurulup İş Güvenliği Departmanına 
gönderilir. 

 
• İŞ GÜVENLİĞİ DEPARTMANI: Evrakları tam olan firmanın çalışma izni almasını söyler, işi 

talep eden departmana gönderip çalışma izin formu doldurması için yönlendirir. 
 

• İŞİ TALEP EDEN DEPARTMAN: İşi Talep eden departman çalışma iznini, işi yapacak olan 
firma ile birlikte doldurur ve her ikisi de formu imzalar, işin yapılacağı kısmın amirinden izin 
alınması için firmayı yönlendirir.  Hafta sonu yapılacak çalışmalar için cuma gününden izin alınır. 
 

• İŞİN YAPILDIĞI BÖLGEDEKİ BİRİM YÖNETİCİSİ: Sorumlu olduğu bölgede çalışma 
yapılacağının bilgisi verilir, iş güvenliği ve iş açısından bir engel teşkil etmeyecek ise çalışma 
iznini imzalar. İş Güvenliği departmanına yönlendirir. 
 

• İŞ GÜVENLİĞİ DEPARTMANI: Çalışacak olan firmanın evrakları tam olarak kendisine geldi ise 
çalışma izin formunu imzalar. 
İşin niteliğine göre kazı, kapalı alan, sıcak işlem izinlerini de verir.  
Firma ile iş güvenliği protokolü imzalar. Liman iş güvenliği kurallarını firmaya elden verir. 
Formun bir nüshasını Güvenlik departmanına vermesi için firmayı yönlendirir. 
 

• GÜVENLİK: Çalışma izni olmayan, çalışma izni olup tarihi geçen firmayı ilgili departmana 
yönlendirir. Çalışma izninde ismi yazmayan personelin limana girişine izin vermez. 

 

Evrak Dağıtım 

Beyaz nüsha: İş Güvenliği Uzmanı 

Mavi nüsha: Operasyon Şefi/İşi veren departman 

Pembe nüsha: İşi Yapacak olan firma 

Sarı nüsha: Güvenlik Birimi 

 

 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

6.1. Firmalardan istenen evraklar listesi 
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6.2. Çalışma İzin Formu 

-İş Güvenliği Uzmanı tarafından muhafaza edilir. 
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6.3. Çalışma İzin Sistemi İş Akışı 
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6.4. Sıcak İş Çalışma İzin Formu 

6.5. Kapalı Alan Çalışma İzin Formu 

6.6. Kazı İşi Çalışma İzin Formu 

 

7. EKLER 

 

İş Sağlığı ve Güvenliği Protokolü ve İmzalatılan Firmalar. 


