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1. AMAC

Bu dokiiman, is Giivenligi Uzmanlarinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri hakkindaki yénetmelik
is Giivenligi Uzmanlarinin gérevleri madde 9, ¢ bendi madde 4 geregi hazirlanmistir.

Safiport Derince Limanina, liman disindan hizmet veren firmalarin boya, kaynak, temizlik, bakim,
onarim, marangozluk, tesisat, yol cizgileri ¢calismasi, tamirat, yapi isleri, montaj, hafriyat, kazi vb.
islerinde, rihtima yanasmis gemi Uzerinde sicak ¢alisma gerektiren islerde, 6zel operasyonlarda, kapall
alanlarda, risk iceren bakim galismalarinda, liman personelinin riskli islerinde ¢alisma izin proseduiri
uygulanir.

Safiport Derince Limani igerisinde ¢alisma yapacak olan firmalarin islerini yaparken glivenli bir is ortami
saglamak, yasal zorunluluklari yerine getirdiklerini takip etmek. Yapilacak isten liman operasyonun,
liman operasyonundan yapilacak isin etkilenmemesi igin ilgilileri bilgilendirmek ve gereken énlemlerin
alinmasini saglamak.

2. KAPSAM

Safiport Derine Limaninin tim faaliyet alani icerisinde bu prosedir uygulanacaktir. Kiracilar, Alt
isverenler

3. SORUMLULAR

Safiport Uluslararasi Liman isletmeciligi, Rémorkér ve Kilavuzluk Hizmetleri, alt isverenler, miisteriler,
ziyaretciler, c6zim ortaklari, kiracilar,

4. TANIMLAR

5. UYGULAMA

« iSi TALEP EDEN DEPARTMAN: Yapilacak is Satin alma departmanina gider.

* SATINALAMA DEPARTMANI: Satin alma departmani, isi yapacak olan firma belli olduktan sonra,
isi verirken, sdzlesme imzalanirken is glvenli§i departmanina haber verir.

« iSi TALEP EDEN DEPARTMAN: is baslamadan énce firma yetkililerini is glivenligi departmanina
yoénlendirir.

« i GUVENLIGIi DEPARTMANI: isi yapacak olan firmadan ilgili evraklari ister.

+ iSi YAPACAK FiRMA:
1. lsi yapacak firma istenen evraklari hazirlar, is baglamadan énce e-mail yolu ile veya elden is
Guvenligi departmanina evraklari getirir.
2. Ayrica liman sahasi icindeki ¢alismalar icin Gimrik Mudirligunden izin alinir. Liman Ana
giristeki giimriik muhafaza memurlarina ve Is Giivenligi departmanina verilir.
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is Oncesinde yapilacak; isin adi, bolge, tarih araligi, personel ad soyad, kullanilacak makina
ekipman, arac plakalar, sirketin antetli kagidina yazilacak, kase unvan ad soyad imza atilip Is
Guvenligi ve glivenlik departmanina e-mail ile veya elden teslim edilecek.

Gemide yapilacak sicak calismalar icin matbu form doldurulup is Giivenligi Departmanina
gonderilir.

iS GUVENLIGI DEPARTMANI: Evraklari tam olan firmanin ¢alisma izni almasini soyler, isi
talep eden departmana gonderip ¢alisma izin formu doldurmasi igin yénlendirir.

iSi TALEP EDEN DEPARTMAN: isi Talep eden departman calisma iznini, isi yapacak olan
firma ile birlikte doldurur ve her ikisi de formu imzalar, isin yapilacagi kismin amirinden izin
alinmasi i¢in firmayi yonlendirir. Hafta sonu yapilacak galismalar igin cuma giiniinden izin alinir.

iSIN YAPILDIGI BOLGEDEKIi BIRIM YONETICIiSi: Sorumlu oldugu bélgede calisma
yapilacaginin bilgisi verilir, is guvenligi ve is agisindan bir engel teskil etmeyecek ise calisma
iznini imzalar. Is Guvenligi departmanina yonlendirir.

iS GUVENLIGI DEPARTMANI: Calisacak olan firmanin evraklari tam olarak kendisine geldi ise
calisma izin formunu imzalar.

Isin niteligine gore kazi, kapal alan, sicak iglem izinlerini de verir.

Firma ile is guvenligi protokoll imzalar. Liman is guvenligi kurallarini firmaya elden verir.
Formun bir nishasini Glvenlik departmanina vermesi igin firmayi yonlendirir.

GUVENLIK: Calisma izni olmayan, ¢alisma izni olup tarihi gecen firmayi ilgili departmana
yonlendirir. Calisma izninde ismi yazmayan personelin limana girigine izin vermez.

Evrak Dagitim

Beyaz niisha: is Giivenligi Uzmani

Mavi niisha: Operasyon Sefi/isi veren departman
Pembe niisha: isi Yapacak olan firma

Sari nisha: Guvenlik Birimi

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Firmalardan istenen evraklar listesi
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SAFI DERINCE LIMANINDA DIS HIZMET ALINAN FIRMALARIN LIMANDA YAPACAKLARI CALISMA ONCESI HAZIRLAMASI

GEREKEM EVRAKLAR

Baﬂ Derince Limaninda is yapacak (boya, marangozluk, tesisat, yol cizgileri calismasi, tamirat, yapi isleri, montaj vb.
igler) olan firmalar agadidaki evraklan clmadan caligma yapamayacaklar.

Geminin kendi aksaminda calisma yvapilacak (geminin finm, elektrikli egyalan, radan, trafosu, boyama iglen gibi) ize
kaptan tarafindan ig wverilmis ise bizim tarafimizdan wverilen calisma iznine gerek yok, acentasinn, liman
bagkanhdindan ve gimrikten calizma izni almas) gerekiyor.

Sicak iglem icin liman bagkanh@indan sicak is izin onay) gerekiyor.

1.

Eall

10.

1.

12.
13.

14.

Bir aydan fazla slren iglerde her bir personel ve arag igin daimi limanlara girig karti Kocaeli Valiliginden
cikartiimasi gerekiyor.

SGK ise giris bildirgesi, hizmet dékimi (insan Kaynaklan 5510 Sayill SSG Kanunu geredi sigortas|
olmadan calistinlamaz.)

Adli sicil kayd, (insan Kaynaklan)

Niifus clizdan fotokopisi (Glvenlik departmani, strekli miteahhitler icin giris kart basiimasi igin gerekiyor.)
Kan grubu karti (Herhangi bir kaza aninda kan ihtivaci gerekebilecedinden firmasindan bu bilgiyi almak
saatler alabilir. Bu yizden kigilerin dosyasinda bulunduruyoruz, saghk raporunda veya ehliyetierinde belirtiimig
ise kan grubu kartini istemiyoruz.)

Yiksekte caligabilir gece cahsabilir saglik raporu, doktor kase ve imzal. isyeri hekimi onayl EK-2 sadlik
raporu. (2.342 TL her bir calisan icin idari Para Cezasi var.)

Temel is Giivenligi Egitimi. (6331 sayili g Givenligi Kanunu geredi madde 17, Caliganlann is saghd ve
givenligi editimlerinin usul ve esaslan hakkindaki yonetmelik geredi iz givenligi editimi olmayan personelin
calismasi uygun degdil. 6331 sayili is glvenligi kanununda kisi bagi 948 TL idari para cezasi var.)

Mesleki Egitim gerektiren iglerde caligan personel icin mesleki editim belgesi (forklift, ving operatori,
kaynakel belgesi gibi}- Tehlikeli ve cok tehlikeli simifta yver alan iglerde calstinlacaklann mesleki editimlering
dair yonetmelik & gore; madde 5 ise alinmadan dnce calizanlann mesleki efitime tabi tutulmalan zorunludur.
Milli Egitim Bakanlid veya Milli Egitim Bakanhdi tarafindan yetkilendirilen kurumlarda verilen operatdr belgesi
ve siirici belgesi var ise yerine gecerlidir. (943 TL her bir caligan icin Idari Para Cezas var.)

Risk Degerlendirmesi 29.12.2012 Tarihli Is Saghd ve Givenliji Risk Deferendirmesi Yonetmeligine gare,
isveren calisma ortaminin ve calisanlannin saghk ve givenligini saglama, sdrdirme ve gelistirme amaci ile is
saglig ve givenligi yondnden risk dederlendirmesi yapar ve yaptinr. (Tehlikeli 21.120, Cok Tehlikeli 31.680
TL idari para cezasi var)

Kigisel Koruyucu Zimmet Formu: Kigisel Koruyucu Donanimlanin isyerlerinde kullamimasi hakkinda
yinetmelik geredi: Is yerindeki risklerin onlenemedidi, yeterince azalilamadidi durumlarda kigisel koruyucular
kullanilir, calisanlara verildiginin ispati olarak zimmet formilar imzalatilr.

2 adet vesikalik fotograf (Guvenlik departmani, sirekli miteahhitler icin girig karti basilmasi igin gerekiyor.)
Safiport altinda SGK dan numara alinmarmis ise gecici gorevlendirme yazisi gereklidir. i
Is Makinas) var ise periyodik kontrol belgesi ve sirici sertifikas gereklidir. Karayollan trafik kanunu, Is
Ekipmanlarinin kullaniminda sadlik ve givenlik sarilan yGnetmeligi.

Personel IC ve isim listesi, ekipman, makinasi listesi, arac plaka listesi, yapilacak is, tarih aralil kage imza
iceren bir dilekce hazirlanir.

6331 sayili is Giivenligi Kanunu geregi is Giivenligi Uzmani ve i Yeri Hekimi bulundurma ve sdzlegme yapma
zorunlulugu var. (Tehlikeli 19.148 TL, Cok tehlikeli 28.722 TL idari Para Cezasi var.)
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6.2. Caligma izin Formu
-Is Guvenligi Uzmani tarafindan muhafaza edilir.
SAFIPORT CALISMA iziN FORMU
hrﬂ-mﬁmmmm; |na,wr~n
(Faligriacak Bolge - Tarin
Warsa Tageron Firma Adi: Sicakii
[5tn Tanimi - Nam
[ ) SAFIPORT [ J ALTISVEREN [ } TASERON [ } % HIZMET

Caligma Izin fomunda bulunan Hm garskdiikien saglayacaimi, caligma sIEsIngs |5 Sagig) ve Goveniy iz ligh tom kural ve timatans uyacatemi, I kazas,
ramak kala ve maddl hasan kaza yagandity taktinds igill dektmantasyon igin SAFIPORT yetkillianne biigl vereceimi, ortaya gikan tim abkian Bgll abk
Kutiarma Ftmaan 5l SonianaTTayca0NI, Kontmi ISEENGe UygUn okilgu CNayianan Saran GaliTE S0nUuna Kacar Lygun ciark sOr0receimi, Galigma
bigiminge bir degigikilk mmmmpmmugmm taahhit edenm. SAFIPORT yestliienine bilgl vermeden yapme; cidugum caligma
EEnasIa o ve bahiliierin sorumiLILgUNL kabll ediyonm.

pRlsmay Yapacak Personsd [smien

1} 2] 3
4} (5] L]
i ] l]
Falzma { ) Sahada { ) Yiiksekte ~
Skl { ) Gemide { ) Binada { ) Aveghi [ ) Alyapda { ) Kapah Mekanda [ ) Gece
YethilifimzaTelefon /Cep Telefonu {Caiizmay: gemeklesiecek birm pinefics! faranasn delduuiscak]
ALAMINDAK] TEHLIKELER ALINMAS! GEREKEN TEDBIRLER KIGISEL KORUYUCULAR
g v g8 T Havandirma T FOUZ Foriyocisy
JZehirl Madoe [ JHand Ayaniatma { ulak Konyucu
JElekirk Carpess) [ JE=ming Ddgnlimes | 1Yz Maskes
)DGgme Teniles! ( }Gaziemcl Bulnduruimasi | imyasal Koruyucu Elbise
KSicak Macde { TYangin SSnalricd | Faraglt Tip Emniyet Kemer
JMlev Alio Macde [ Tfangin Battaniyes! | Banet
Yangin,pariama,patiama [ ||!bn|| Toplanbs! | IToz Maskes!
[Radyasyon ( ¥rakgma Sahasin isiak Tutulmss i ¥Can Yeledl
Mkaikine Kaynaki Kivaicim [ Tfamio Maddeierin Lizakiaghrimas: | Ekdiven
MAGIE Alev [ JBartyer ve [ganstier (| Ficafa Karg Koruma
)Takema Kayma [ JEx-Frof Tesksat | ReteKIy Yeiek
B Hava Koguilsn i Jzciazyon i kg Agrakicabes
VYlksek Gerlim [ 1Bartyer Kullanimas: | Mulum { iy Bbises|
IYlksek Bes [ 1Ang-3tatk Iy Elbises! | aynakg Baghi
:-hpm Galigmasi [ 1G8; KHiseme | MDuman Maskes!
........................... [ — | Toziuk | ol

*Liman iginde elekironik hiz denetleme sistemi uygulanmaktadir. Ana yol 30 km, ara yol 20 km,nhiimilar 10 km
dir_Hiz siminm aganlara cezai yaptinm uygulanacakir.

Yethililimza oY bt 5| tarafindan dolduniacakt
mmmfﬁmmEMWMMJ

[}MesleluEgmmElEIgEﬂ()EKATbELg-E-I{}EKESagIlkRapum{ 1 Is Makinas: Sariicl Belgesi (
NISG efitim belgesi { JH.K.D Zimmet | }lg Makinesi Muayene Sertifikas | JPeniyodik Kontroller

Yethililimza alsmanin gzetmen’ SARPORT nedicls) tarafndan dokiuraca
Sahas! Gaz Tesn
Saat | | Harbondioksit |  Yammalel | Zehieyici |  Karbonmonoksit
e | [ [ s | [
EIEI‘I‘IE[ izin Siinesi EGunf Saat A]T:I]IEI): { Hafta ici { Hafta Sonu
oY [Caltgma Lznl)
|is GOVENLIG izMANI

Caligma sahasinda gerskll glvanik Snkamien ve yangn savunma tedbine alinmigtr.

jBeyaz nishar b GOveniigl Uzman | Mav nisha: Operasyon Seflis veren departman | Pembe nisha: 51 ¥apacak olan finma San ndsha Govenilk Biimi

Dokidman Mo_FR.I5G.08
Yayn Tarihi:28.08.2018
Revizyon Mo.10
Revizyon Tarhi

Hazirlayan/Revize Eden Kontrol Eden Onay

Selin DUZOVA Eyiip ATIK Selin DUZOVA

iS GUVENLIGI UZMANI KALITE SISTEMLERI YONETICISI iS GUVENLIGI UZMANI




Dokiiman No PR.ISG.01
L. . . .. .. | YaynTarihi 18.09.2018
(@ sAFipORT | GALISMA IZIN SISTEMi PROSEDURU [ RevizvonNo
stoesince nrBERINGE Revizyon Tarihi | 14.10.2019
Sayfa No 5/6

6.3. Calisma izin Sistemi is Akisi

+Yapilacak is satinalma/llgili departmanina gider.

158 TALEF EREM
DEPARTMAN

,

sSatinalma/ilzgili departman, isi yapacak olan firma belli alduktan sonra, isi verirken
,sozlesme imzalanirken is givenligi departmanina haber verir.

sjzi yapacak clan firmadan ilgili evraklan ister.

-

»jzi yapacak firma istenen evraklan hazirlar, is baslamadan dnce email yolu ile veya
elden i Givenligi departmanina evraklan getirir.

,

*Evraklan tam olan firmanin calisma izni almasini séyler, isi talep eden departmana
gonderip calisma izin formu doldurmas icin yénlendirir.

.
+zi Talep eden departman calisma iznini, isi yapacak olan firma ile birlikte deldurur
ve her ikiside formu imzalar, isin yapilacag kismin amirinden izin alinmasi igin

firmay1 yonlendirir. Hafta sonu yvapilacak calismalar icin cuma gantinden izin alimr.
v

€E€C€CCCKC

sSorumlu oldugu bdlgede calisma yapilaca@inin bilgisi verilir, is glvenligi ve is
ey acisindan bir engel teskil etmeyecek ise calisma iznini imzalar. Is Givenligi

SR departrmanina yanlendirir.
FOHETICH]

+*Calisacak olan firmamin evraklan tam olarak kendisine geldi ise calisma izin
formunu imzalar. formun bir ndshasim Guvenlik departmanina vermesi icin
firmay yonlendirir.

*Calisma izni almayan, calisma izni olup tarihi gecen firmay ilgili departmana
yanlendirir. Calisma izninde ismi yazmayan personelin limana girisine izin vermez.

’ L ’
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6.4. Sicak is Calisma izin Formu
6.5. Kapali Alan Caligma izin Formu
6.6. Kazi isi Calisma izin Formu
7. EKLER
is Saghg ve Giivenligi Protokolli ve imzalatilan Firmalar.
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